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Etapele de introducere a datelor in SIME

Deschiderea anului de
studii
(Septembrie)

Introducerea notelor
(semestrul 1)
(lanuarie - Februarie)

Introducerea notelor
(semestrul 11 si anuale)
(Mai - Iunie)

Inchiderea anului de
studii
(August - Septembrie)

Actualizarea datelor despre institutie

Crearea retelei de clase

Transferul / Promovarea elevilor

Crearea planului cadru al elevilor

Actualizarea datelor despre angajati

Adaugarea activitatii didactice a cadrelor didactice

Confirmarea finalizarii etapei date (meniul Administrare - Etapele de introducere a datelor)

Actualizarea datelor despre elevi, angajati, institutie

Introducerea notelor / tezelor semestriale

Exmatricularea elevilor ce s-au transferat in alte institutii
Introducerea bugetului institutiei pentru anul financiar ce s-a incheiat

Actualizarea datelor despre elevi, angajati, institutie
Introducerea notelor / tezelor, notele anuale
Introducerea notelor de la examene (cl. 4, 9)
Exmatricularea elevilor ce s-au transferat in alte institutii

Introducerea notelor de la examene (cl. 9, 12)

Actualizarea datelor despre institutie, elevi, angajati

Exmatricularea elevilor ce au plecat din institutie pe parcursul verii (!!!)
Introducerea datelor despre absolventi (actul de studii, incadrarea acestora)
Promovarea elevilor absolventi

Inchiderea anului de studii




Perioada de actualizare si introducere a
datelor in SIME

SEp Nol lan Mar Mai [ul
Aug 0)¢s Dec Feb Apr [un
Inchiderea anului
scolar 2020 - 2021 ED)
Deschiderea anului
scolar 2021 - 2022 E D

Introducerea notelor

semestrul 1 -

Introducerea notelor
semestrul 2, anuale -

26.07 - 07.09 27.12-21.01 25.05 - 15.06
07.09 — 28.09



Actualizarea datelor in anul scolar 2020 - 2021
v INSTITUTII

 Verificam corectitudinea informatiei introduse in filele Institutiei, in caz de necesitate -
actualizam datele.

NOTA: verificim minutios si actualizim filele Infrastructura, TIC.
v ELEVI

 Completam notele la examenele nationale pentru elevii absolventi;

 Completam datele privind: seria, numarul diplomei, incadrarea absolventilor (Categoria Elevi -
fila Date absolventi);

* Promovam elevii absolventi (Categoria Clasa - regimul Promovarea elevilor absolventi);
» Actualizam statutul elevilor (Exmatriculat) pentru cei plecati din institutie pe parcursul verii.

v PERSONAL

 Verificam corectitudinea informatiei introduse in filele fisei Personalului, in caz de necesitate —
actualizam datele (activitatea didactica, grade didactice, volumul de munca (UNITATI), studiile
etc.);

e Actualizam statutul personalului ce s-a eliberat din functie (Concediat).



Erori comise la inchiderea anului scolar

/r - m L 4 A A L] A L]
Elevii absolventi raman cu statut inmatriculat in anul vechi (Clasa -

Promovare elevi absolventi)
\

€

Nu se completeaza datele despre incadrarea absolventilor

Nu se exmatriculeaza elevii plecati din institutie pe parcursul verii

Se aplica statutul PROMOVAT la elevi, din fila Detalii a fisei elevului

Nu se concediaza cadrele didactice ce nu mai activeaza in institutie




Inchiderea anului scolar 2020 - 2021

Administratorul Conducatorul institutie

institutiei SIME

e Va descarca

»,Raport confirmare

director”, pentru
anul scolar 2020-
2021 (Rapoarte -
Raport confirmare
director);

e Va analiza raportul,

in cazul in care vor
exista date eronate
— acestea se vor
corecta in SIME,
apoi din nou se va
extrage raportul.

e [mpreuna cu

Administratorul
institutiel va
analiza ,Raport
confirmare
director”

In cazul in care
datele sunt
CORECTE (!!!) va
semna raportul cu
semnatura
electronica si va
expedia acest
raport
Administratorului
raional.

e Va confirma
finalizarea
introducerii datelor
pentru etapa 4 -
Inchiderea anului
scolar (Categoria
Administrare -
Etapele de
introducere a
datelor )

e Vainchide anul
scolar 2020-2021



Deschiderea anului scolar 2021 - 2022

Activitatile de baza sunt:

v" Actualizarea datelor despre institutie
* Actualizarea datelor generale despre institutie;
* Crearea retelei de clase;
e Actualizarea tuturor filelor din meniul Institutie.

v" Actualizarea datelor despre utilizatorii SIME
* Blocarea utilizatorilor concediati;

* Crearea utilizatorilor noi cu atribuirea rolurilor (ordin de desemnare si declaratia - angajament cu
privire la protectia datelor cu caracter personal);

» Atribuirea clasei pentru Diriginte.

v" Actualizarea datelor despre elevi

* Promovarea elevilor din anul precedent In anul nou scolar (Categoria Clasa — Promovarea in
urmatorul an);

* Transferul elevilor din alte institutii de invatamant (Categoria elevi - Transfer elevi exmatriculati);
* Adaugarea elevilor nou veniti in sistemul educational al RM (cl.1, elevi veniti din strainatate);

* Actualizarea tuturor filelor din fisa elevilor;

* Crearea planului cadru al elevilor pentru semestrul 1.

v’ Actualizarea datelor despre personal
* Actualizarea tuturor filelor din fisa angajatilor;
* Transferul angajatilor concediati in noul an scolar (Categoria Personal — Transfer personal temporar);
* Adaugarea activitatii didactice a invatatorilor/profesorilor.



Erori comise la deschiderea anului scolar

Se adauga elevii de la zero, fara a verifica daca acestia exista In sistem

Nu se introduce planul cadru la elevi

Nu este actualizata ,Data inscrierii In aceasta scoala” pentru elevii
transferati

Nu se introduc activitatile didactice

Volumul de munca se indica in ore




Verificarea corectitudinii datelor introduse

Extragem si analizam rapoartele de monitorizare pentru a ne asigura plenitudinea
datelor introduse in SIME

= ' SISTEMUL INFORMATIONAL CALMICOVOLESEA - Olesea Calmicov. Pyc Eng &3 Modificarea parolei ¢ Chat  [& Ghid de utilizare @ Log Out

DE MANAGEMENT IN EDUCATIE
6 CLASA

Parametrii de intrare
PERSONALUL

RAPOARTE Anul de studii ~ 2020/2021

RAPOARTE UNIVERSALE Raion/Municipiu/UTA  ANENII NOI v .
NECESARUL DE PERSON/

Localitatea All ~

MECESITATI TIC

Raport confirmare director

Incadrarea absolventilor - Gimna i

Rapoarte privind monitorizarea introducerii datelor in SIME - descarcare in Excel

Incadrarea absolventilor - Licee

Repartizarea elevilor pentru BAC Limba de ins...

Manitorizare introeducere date INSTITUTII
Repartizarea elevilor pentru BAC Limba strain...

Monitorizare introducere date PERSOMNAL DIDACTIC

Raport pu SIPAS (certificate cl.9 '
Meonitorizare intreducere date PERSONAL NEDIDACTIC

BUGET Institutii

Monitorizare introducere date PERSOMNAL DE CONDUCERE
BUGET Raional

Monitarizare introducere date PERSOMNAL AUXILIAR

ABANDON 51 ABSENTE

RAPOARTE GENERALE

STATISTICA

RAPOARTE: DATE DESCHISE

MONITORIZARE date

Verificare deschidere/inchidere an de studii

Monitorizare Elevi



Deschiderea anului scolar

Administratorul

Conducatorul institutie
institutiei SIME

ﬁb/

e Va descarca e Impreuna cu W e Vaconfirma
»,Raportul Administratorul finalizarea
confirmare director”, institutiei va analiza introducerii datelor
cu privire la »,Raportul pentru etapa 1 -
corectitudinea confirmare director” Deschiderea anului
datelor introduse in e In cazul in care scolar (Categoria
SIME pentru anul datele sunt Administrare -
scolar 2020-2021 CORECTE (!!!) va Etapele de
(Rapoarte - Raport semna raportul cu introducere a
confirmare director); semnitura datelor)

e Va analiza raportul, electronica si va
in cazul in care vor expedia acest raport
exista date eronate - Administratorului
acestea se vor raional.
corecta in SIME, apoi
din nou se va extrage
raportul.

\_ W \ W




Va multumim pentru
atentie!

Administrator National SIME: Calmicov Olesea

* http://www.ctice.gov.md Email: sime.ctice@gmail.com
 https://www.sime.md Telefon: 022-44-99-76
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