Rezultatele introducerii datelor in SIME

(Invatamant general) pentru anul scolar
2022-2023, inchiderea anului si

deschiderea noului an 2023 - 2024

18.09.2023



Rezultatele introducerii datelor. Media erorilor
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Satisfacator




Perioada de actualizare si introducere a
(conform Ordinului MEC nr. 981 din 07.10

Sep Noi lan Mar Mai
Feb Apr Iun

Inchiderea anului de
studii 2022 - 2023

pana la 10.09.2023

Deschiderea anului -
de studii 2023 - 2024 10.09.23 - 01.10.23

Introducerea notelor ED)
pentru semestrul 1 15.12.23 - 30.01.24

Introducerea notelor
pentru semestrul 2




1\

Etapele de introducere a datelor 1

Deschiderea anului de
studii

(Septembrie)

Introducerea notelor
(semestrul 1)
(lanuarie - Februarie)

Introducerea notelor
(semestrul 11 si anuale)
(Mai - lunie)

Inchiderea anului de
studii

(Septembrie)

Actualizarea datelor despre institutie

Crearea retelei de clase

Transferul / Promovarea elevilor

Crearea planului cadru al elevilor

Actualizarea datelor despre angajati

Adaugarea activitatii didactice a cadrelor didactice
Confirmarea finalizarii etapei date (meniul Administrare - Etapele de introducere a datelor)

Actualizarea datelor despre elevi, angajati, institutie

Introducerea notelor / tezelor semestriale

Exmatricularea elevilor ce s-au transferat in alte institutii
Introducerea bugetului institutiei pentru anul financiar ce s-a incheiat

Actualizarea datelor despre elevi, angajati, institutie
Introducerea notelor / tezelor, notele anuale
Introducerea notelor de la examene (cl. 4, 9)
Exmatricularea elevilor ce s-au transferat in alte institutii

Introducerea notelor de la examene (cl. 9, 12)

Actualizarea datelor despre institutie, elevi, angajati

Exmatricularea elevilor ce au plecat din institutie pe parcursul verii (!!!)
Introducerea datelor despre absolventi (actul de studii, incadrarea acestora)
Promovarea elevilor absolventi

Inchiderea anului de studii



Actualizarea datelor in anul scolar 20

v INSTITUTII

 Verificam corectitudinea informatiei introduse la Categoria Institutii, in caz d

C

actualizam datele.
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purile necompletate, completate gresit:

CUIO

Cod fiscal

Cod trezorial

Data reorganizarii institutiei

Decizia Consiliului raional

Autobuse arendate/procurate/donate
Bufet/cantina (numarul de locuri)

Caracteristica incaperii de studiu: Numarul de etaje

Caracteristica Incaperii de studiu: accesibilitatea -
rampa de acces (da, nu, cate)

Caracteristica incaperii de studiu: accesibilitatea -
mobilier adaptat (da, nu, cate)

Numarul de cabinete de:
informatica, fizica, limbi straine
Numarul de clase (inclusiv cabinete de studii si
laboratoare)

biologie, chimie,

Numarul de locuri pentru elev
de proiect a scolii)

Punct medical (da, nu, cate locuri
Sala de lectura (locuri)

Suprafata claselor (inclusiv a cabin
studii si laboratoarelor) (m2)

Suprafata totala a incaperilor (m2)
Teren de sport, joaca
Apa potabila in institutie (da, nu)
Grup sanitar pentru fete/baieti
numarul)

Facilitati de baza pentru sp
(lavoar, sapun) (da, nu)

Centru de Resurse pentr
(da, nu)

Regimul TIC.




Actualizarea datelor in anul scolar 20

v ELEVI

» Completam notele la examenele nationale pentru elevii absolventi;

» Completam datele privind: seria, numarul diplomei, incadrarea absolventilor (
fila Date absolventi);

» Promovam elevii absolventi (Categoria Clasa - regimul Promovarea elevilor absol
» Actualizam statutul elevilor (Exmatriculat) pentru cei plecati din institutie pe parc

Campurile necompletate, completate gresit:

IDNP nu este trecut prin RSP * Motivul venirii In aceasta scoala
* Adresa

» Lipsa disciplinelor in Plan cadru
* Examenele de absolvire
 Seria, numarul actului eliberat

« Incadrarea absolventului

» Elevi absolventi nepromovati

Data, luna, anul nasterii
Nationalitatea

Cetatenia

Limba materna

Limba de instruire

Anul inscrierii in clasa 1-a

Data inscrierii In aceasta scoala




Actualizarea datelor in anul scolar 20

v~ PERSONAL

» Verificam corectitudinea informatiei introduse la Categoria Personal, in caz de ne
actualizam datele (activitatea didactica, grade didactice, volumul de munca, stu

» Actualizam statutul personalului ce s-a eliberat din functie (concediat, demision

Campurile necompletate, completate gresit:

e Personalul nu este trecut prin RSP  Volumul de munci (se introduce i

- IDNP post)

- Nationalitatea » Activitatea didactica

e Genul e Studii

 Cel mai Tnalt nivel de instruire  La Personal de conducere in caz daca

obligator se indica ore predate pe sapt
* Gradul managerial

* Vechimea in munca
* Data angajarii




Inchiderea anului scolar 2022 - 2(

Administratorul

institutiei SIME

e Va descarca
»,Raport confirmare
director”, pentru
anul scolar 2022-
2023 (Rapoarte -
Raport confirmare
director);

e Va analiza raportul,
in cazul in care vor
exista date eronate
— acestea se vor
corecta in SIME,
apoi din nou se va
extrage raportul

e Impreuna cu

Conducatorul institutie

Administratorul
institutiei va
analiza ,Raport
confirmare
director”

In cazul in care
datele sunt
CORECTE (!!!) va
semna raportul cu
semnatura
electronica

Administratorul
institutiei SIME

e Vaincarca raportul
semnat in SIME

e Vainchide anul
scolar 2022-2023




Deschiderea anului scolar 2023 -
Activitatile de baza sunt:

v Actualizarea datelor despre institutie
»  Actualizarea datelor generale despre institutie;
> Crearea retelei de clase;
»  Actualizarea tuturor filelor din regimul Institutie.
v Actualizarea datelor despre utilizatorii SIME
> Blocarea utilizatorilor concediati;
»  Crearea utilizatorilor noi cu atribuirea rolurilor (ordin de desemnare si declaratia - angajament cu privire la protectia datelo
»  Atribuirea clasei pentru Diriginte.
v Actualizarea datelor despre elevi
»  Promovarea elevilor din anul precedent in anul nou scolar (Categoria Clasa — Promovarea in urmatorul an);
Transferul copiilor din IET;
Transferul elevilor din alte institutii de Invatamant (Categoria elevi - Transfer elevi exmatriculati);

Adaugarea elevilor nou veniti in sistemul educational al RM (cl.1, elevi veniti din straindtate);

vV v. vV

Actualizarea tuturor filelor din fisa elevilor;
»  Crearea planului cadru al elevilor pentru semestrul I.
v Actualizarea datelor despre personal
»  Actualizarea tuturor filelor din fisa angajatilor;
»  Transferul angajatilor concediati in noul an scolar (Categoria Personal — Transfer personal temporar);

»  Adaugarea activitatii didactice a invatatorilor/profesorilor.




Deschiderea anului scolar

Administratorul

institutiei SIME

e Va descarca
»,Raportul
confirmare director”,
cu privire la
corectitudinea
datelor introduse in
SIME pentru anul
scolar 2023-2024
(Rapoarte - Raport
confirmare director);

e Va analiza raportul,
in cazul in care vor
exista date eronate -
acestea se vor
corecta In SIME, apoi
din nou se va extrage
raportul

. /

e Impreuna cu

Conducatorul institutie

Administratorul
institutiei va analiza
»Raportul
confirmare director”

In cazul in care
datele sunt
CORECTE (') va
semna raportul cu
semnatura
electronica

Administratorul
institutiei SIME

e Vaincarca raportul
semnat in SIME



Va multumim pentr
atentie!

Administrator National SIME: Calmicov Olesea

e http://www.ctice.gov.md Email: sime.ctice
Telefon: 022-44-99-76, 0

 https://www.sime.md



http://www.ctice.gov.md/
mailto:sime.ctice@gmail.com
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