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CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Acte normative

CTICE Direcția Acte de Studii

Ordinul MEC nr. 2225 din 15.12.2025
publicat în Monitorul Oficial al RM nr. 623-625 (10133-10135)

aprobă modelele de certificate și instrucțiunea de personalizare

și evidență

Modelele a 6 certificate de grad didactic și
managerial (Anexele nr. 1–6)

CTICE personalizează certificatele în format 
electronic

Descărcarea și aprobarea electronică a 
certificatelor de către instituție, la solicitarea 
titularului - tipărirea pe suport de hârtie 

Verificarea online a validității certificatelor
prin Cod QR unic

Instrucțiunea cu privire la personalizare și
evidență (Anexa nr. 7)



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Acte normative

CTICE Direcția Acte de Studii

Ordinul MEC nr. 2226 din 16.12.2025
modifică Ordinul MECC nr. 416 din 16.04.2019 (tarife)

60,00 lei
personalizarea unică a unui certificat de grad 

didactic sau managerial

Achitarea se face în baza E-Facturii cu ciclul 
lung de semnare, semnată electronic de 
ambele parti. Atașat este Act de confirmare 
a executarii lucrărilor și serviciilor, semnat 
electronic.

Tipul serviciilor – Servicii de personalizare a 
certificatelor de grad didactic și managerial

Tariful se aplică atestării cadrelor didactice și
de conducere (inclusiv structurile de asistență
psihopedagogică)



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Certificate de grad didactic

CTICE Direcția Acte de Studii

Seria CDD

Grad didactic doi · Anexa nr. 1

Seria CDU

Grad didactic unu · Anexa nr. 2

Seria CDS

Grad didactic superior · Anexa nr. 3



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Certificate de grad managerial

CTICE Direcția Acte de Studii

Seria CMD

Grad managerial doi · Anexa nr. 4

Seria CMU

Grad managerial unu · Anexa nr. 5

Seria CMS

Grad managerial superior · Anexa nr. 6



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Conținutul certificatului

CTICE Direcția Acte de Studii

1
Ordinul de conferire / confirmare
numărul și data ordinului

2
Titularul
nume, prenume, numărul de identificare
(IDNP), funcția

3
Instituția
denumirea, raionul, localitatea

4
Gradul și aria de atestare
gradul conferit / confirmat; domeniul / specializarea / 
disciplina școlară

5 Număr de înregistrare și ID certificat
fiecare însoțit de cod de bare

6
Cod QR unic
verificarea online a valabilității și autenticității

7
Directorul instituției · Eliberat la
semnătura electronică (format electronic) sau 
olografă și data eliberării (certificat tipărit)



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Instrucțiunea – dispoziții generale

CTICE Direcția Acte de Studii

Entități autorizate
OLSDÎ, instituțiile de învățământ de 
subordine republicană / private și Centrul
Republican de Asistență Psihopedagogică
eliberează certificatele

Personalizarea – CTICE
Personalizarea certificatelor este atribuția
exclusivă a CTICE (pct. 5)

Format electronic sau hârtie
Certificatele se personalizează în format 
electronic sau pe suport de hârtie (la 
solicitarea titularului), cu posibilitatea
verificării valabilității (pct. 3)

Limba română
Certificatele se personalizează exclusiv în
limba română (pct. 8)

Modele oficiale
Modelele se publică în Monitorul Oficial; 
certificatele de alt model sau personalizate de 
alte entități nu sunt recunoscute (pct. 4)

Tarif aprobat de MEC
Serviciile de personalizare se achită
conform tarifelor aprobate de MEC (pct. 7)



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Etapele personalizării certificatelor

CTICE Direcția Acte de Studii

1 Introducerea 
datelor

Entitatea autorizată
introduce și verifică datele
cadrelor didactice / de 
conducere în SIPAS

2 Cererea către 
CTICE

Cerere de acces la 
descărcare + copiile 
ordinelor MEC / OLSDÎ cu 
anexe

3 Blocare și raport

CTICE blochează accesul, 
descarcă și semnează 
electronic raportul

4 Aprobarea 
raportului

Entitatea verifică, aprobă și 
semnează electronic raportul

5 Acces la generare

CTICE acordă acces la 
descărcarea certificatelor

6 Semnare și 
eliberare

Semnare electronică sau
tipărire pe format A4 la 
solicitare; eliberare
titularului

Entitatea autorizată CTICE
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Coordonarea cu CTICE

CTICE Direcția Acte de Studii

ENTITATEA AUTORIZATĂ CTICE

1
Solicitarea accesului 
(cerere)

2 Blocarea accesului la date

3
Raportul de aprobare 
semnat de CTICE

4
Raportul de aprobare
semnat de entitatea 
autorizată

5
Deschiderea accesului la 
descărcare

6
Descărcarea, semnarea și
eliberarea certificatelor

7
Verificarea online a 
certificatelor



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Responsabilități

CTICE Direcția Acte de Studii

Entitatea autorizată

▪ Desemnează prin ordin intern persoana
responsabilă de introducerea datelor

▪ Introduce și verifică datele în SIPAS

▪ Transmite cererea de acces la descărcare, 
cu copiile ordinelor

▪ Verifică, aprobă și semnează electronic 
raportul

▪ Poartă întreaga responsabilitate
pentru veridicitatea, corectitudinea și
completitudinea datelor

CTICE

▪ Actualizează clasificatoarele SIPAS

▪ Deschide / actualizează conturile de acces
securizate

▪ Blochează accesul la date, descarcă și
semnează electronic raportul de aprobare

▪ Acordă acces la descărcarea certificatelor

▪ Asigură verificarea online prin cod QR; 
corectează erorile în cel mult 30 de zile



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Accesul în SIPAS

CTICE Direcția Acte de Studii

CTICE deschide sau actualizează conturi de acces securizate în SIPAS pentru
persoanele desemnate prin ordin intern, responsabile de introducerea datelor

privind personalizarea certificatelor

Documente pentru crearea contului securizat:

Ordin intern de desemnare a 
persoanei responsabile

Copia actului de identitate

Declarația – angajament
privind confidențialitatea

datelor cu caracter personal, 
semnată

Model declarație-angajament cu privire la protecția datelor cu caracter personal

https://ctice.gov.md/?page_id=199

https://ctice.gov.md/wp-content/uploads/2026/09/Model-Declaratie-angajament_2026.docx
https://ctice.gov.md/wp-content/uploads/2026/09/Model-Declaratie-angajament_2026.docx
https://ctice.gov.md/wp-content/uploads/2026/09/Model-Declaratie-angajament_2026.docx
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Conectare: https://ctice.md/gradenoi

Accesul în SIPAS

CTICE Direcția Acte de Studii



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Funcționalitățile și butoanele aplicației

CTICE Direcția Acte de Studii

Adăugarea unui cadru didactic / de conducere nou

Editarea / modificarea datelor cadrului didactic / de conducere
selectat

Vizualizarea certificatelor de grad primite anterior

Ștergerea înregistrării selectate

Verificarea IDNP-ului cu Registrul de Stat al Populației

Extragerea raportului de verificare a datelor introduse

Descărcarea certificatelor, după acordarea accesului de CTICE

Selectarea anului sesiunii de atestare

Ieșirea din aplicație



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Funcționalitățile și butoanele aplicației

Operatorul are posibilitatea să vizualizeze 
certificatele de grad primite anterior de cadrele 
didactice / de conducere, prin apăsarea butonului 
Istoric:

În tabel se afișează istoricul atestării cadrului didactic:

CTICE Direcția Acte de Studii
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Verificarea datelor introduse

Starea IDNP în urma verificării  

✓ Culoarea sur – IDNP neverificat cu RSP;

✓ Culoarea roz – unele date au fost introduse greșit (Nume, 
Prenume sau IDNP);

✓ Culoarea verde – IDNP corect (datele introduse – Nume, 
Prenume, IDNP – coincid cu RSP);

În cazul în care cadrul didactic nu are IDNP se indică

seria și numărul actului de identitate valabil

CTICE Direcția Acte de Studii



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Cererea de acces la descărcare

CTICE Direcția Acte de Studii

Cererea se transmite către CTICE la finalizarea
introducerii și verificării datelor în SIPAS

Numărul de persoane pe fiecare serie (CDD, CDU, 
CDS, CMD, CMU, CMS) și totalul, pentru sesiunea 
de atestare a anului

Confirmarea că datele sunt complete și corespund 
ordinului MEC de conferire / confirmare (nr., data)

Datele de contact ale persoanei responsabile; 
semnătura conducătorului entității

Se anexează copiile ordinelor MEC / OLSDÎ de 
conferire / confirmare, cu anexele respective

Cererea poate fi semnată olograf sau cu semnătură electronică
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Starea accesului la date

Statutul accesului la date:

➢ Starea 0 (nicio culoare) – Editarea deschisă. 

Modificări permise

➢ Starea 1 (       sau Culoarea galbenă) –

Editarea blocată. Așteptarea raportului 

semnat

➢ Starea 2 (Culoarea verde) – Editarea închisă. 

Descărcarea certificatelor

CTICE Direcția Acte de Studii
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Descărcarea certificatelor

CTICE Direcția Acte de Studii

Modalitățile de descărcare a certificatelor:

1 Operatorul raional

Selectează oricare înregistrare și apasă butonul
Descarcă certificate. Se deschide fereastra
Generare arhivă certificate, care afișează
progresul procesului.

Operatorul raional descarcă arhiva și o transmite 
prin e-mail către instituțiile de învățământ/IET din 
subordine.

2 Operatorul instituției

Selectează înregistrarea cadrului didactic / de conducere și accesează link-ul din 
ultima coloană a tabelului (Link).



CTICE  Direcţia Sisteme Informaţionale

Semnarea certificatelor

CTICE Direcția Acte de Studii

Directorii instituțiilor de învățământ (instituții de educație timpurie, gimnazii, licee, școli
profesionale, colegii, centre de excelență, Centrul Republican de Asistență Psihopedagogică
etc.) semnează certificatele de grad prin una din modalitățile:

Format electronic

Semnează electronic certificatul

Îl transmite prin e-mail cadrului 
didactic / de conducere

Pe suport de hârtie

Îl imprimă pe foaie format A4
(color sau alb-negru)

Îl semnează olograf și indică data 
eliberării

sau

La primirea certificatului, cadrul didactic / de conducere semnează în Registrul de 
evidență și eliberare a certificatelor.
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Certificatele emise anterior

CTICE Direcția Acte de Studii

Certificatele personalizate de CTICE pe blanchete de strictă evidență și eliberate titularilor până la 

emiterea Ordinului nr. 2225 din 15.12.2025 rămân valide până la expirarea termenului de 

valabilitate.

Gradul
Serii anterioare

(blanchete)
Serii noi

(format electronic)

Gradul doi CDD · CDMD CDD · CMD

Gradul întâi / unu CDÎ · CDMÎ CDU · CMU

Gradul superior CDS · CDMS CDS · CMS

Gradul „întâi” devine gradul „unu” în denumirea noilor certificate (seriile CDU, CMU).
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Vă mulțumim pentru atenție!

▪ Telefon:  (022) 44-32-37

▪ Email:   actedestudii@ctice.gov.md

Enachi Natalia, Barburoș Diana, 

Litinschi Natalia,  Doroftei Ion

▪ Contabilitatea: (022) 45-00-03 

Musteața Elena, Ababii Angela

mailto:actedestudii@ctice.gov.md
mailto:actedestudii@ctice.gov.md
mailto:actedestudii@ctice.gov.md

	Slide 1: Sistemul Informațional de Personalizare a Actelor de Studii  (SIPAS)    Certificate de grad didactic și managerial  
	Slide 2: Acte normative
	Slide 3: Acte normative
	Slide 4: Certificate de grad didactic
	Slide 5: Certificate de grad managerial
	Slide 6: Conținutul certificatului
	Slide 7: Instrucțiunea – dispoziții generale
	Slide 8: Etapele personalizării certificatelor
	Slide 9: Coordonarea cu CTICE
	Slide 10: Responsabilități
	Slide 11: Accesul în SIPAS
	Slide 12: Accesul în SIPAS
	Slide 13: Funcționalitățile și butoanele aplicației
	Slide 14: Funcționalitățile și butoanele aplicației
	Slide 15: Verificarea datelor introduse
	Slide 16: Cererea de acces la descărcare
	Slide 17: Starea accesului la date
	Slide 18: Descărcarea certificatelor
	Slide 19: Semnarea certificatelor
	Slide 20: Certificatele emise anterior
	Slide 21

